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1- Staj, kurum amirliği tarafından staj kabul işlemleri tamamlandıktan ve “Koruyucu Güvenlik  Önlemleri” , “Tehlikeli ve Çok Tehlikeli Yerlerde Çalışabilir Raporu” , “Temel İş Sağlığı ve Güvenliği”, "İlk İşe Başlama Eğitimi" ve " Oryantasyon" eğitimleri alındıktan sonra staja başlamalıdır. Bu işlemler gerçekleştirilmeden kesinlikle staja başlatılmamalıdır.
2- Stajyer öğrenci daha önce almış olduğu iş sağlığı ve güvenliği eğitimlerinde öğrendiği bilgileri staj yaptığı dönem boyunca çalışma alanında uygular.
3- Kendinizi ve başkalarının güvenliğini tehlikeye atacak davranışlardan kaçınılmalıdır.
4- Çalışma ortamındaki uyarı levhalarına uyulur, iş sağlığı ve güvenliği konusundaki kurallara riayet edilir.
5- Belirlenen talimatlar yerine getirilirken, ilgili talimatta tarif edildiği şekilde hareket edilir.
6- Stajyer olarak, sadece izlemek ve eğitim amacı ile çalışma ortamında bulunulduğu unutulmamalıdır.
7- Stajyer öğrenci kılık kıyafet yönetmeliğinde belirtilen kurallarına ve çalışma düzenine uymalıdır.
8- Müdürlüğümüzün belirlemiş olduğu mesai saatlerine uyulmalıdır, mesai saatleri dışında aktif görevde bulunmamalıdır.
9- Stajyer öğrenci kılık kıyafet, mesai ve işyeri kurallarına vb. uyup uymadığının takibi birim sorumluları tarafından yapılmalı, herhangi bir olumsuzluk durumunda yetkililere bildirilmelidir.
10- Stajyer öğrenci olduğunu belirten kimlik kartı staj süresince takılı olmalıdır.
11- Stajyer öğrenci, çalışma ortamında sorumlu olan personelin bilgisi dışında hareket etmemeli ve staj bölgesinden izinsiz ayrılmamalıdır. 
12- Stajyer öğrenci; çalıştığı görevde gerekli olan tüm güvenlik tedbirlerinin görevin devamı süresinde titizlikle uygulanmasından öncelikle kendisi sorumlu olacaktır.
13- Stajyer öğrenci; talimatlarda olsun veya olmasın İşyeri ilan panosuna veya İşyerinin çeşitli kısımlarına asılmış bulunan ve asılacak olan İş Sağlığı ve Güvenliği Kuralları okumalı ve bu kurallara uymalıdır.
14- İşyeri sınırları içerisinde şakalaşmak, koşmak vb. yasaktır.
15- Girilmesi yasaklanmış alanlara zorunlu ve acil durumlar dışında girmek yasaktır. Uygulama yapılan alanlar haricinde yetki verilmeyen hiçbir alana girilmemelidir.
16- Stajyerler staj yaptıkları birimler için tanımlanmış olan kişisel koruyucu ekipmanları kurallarına uygun şekilde kullanmakla yükümlüdürler. 
17- Her ne surette olursa olsun İşyeri sınırları içerisinde iş kazasına ve yangına sebebiyet verecek hareketlerde bulunulmamalı, yangın halinde İşyeri yangın talimatlarına ve tahliye ekibinin talimatlarına uyulmalıdır.
18- İşyeri sınırları içerisinde bulunan uyarılar ve ikaz levhaları kesinlikle okunmalıdır. Bu yazılar ve levhalara kesinlikle müdahale edilmemeli, yerleri değiştirilmemelidir.
19- Çalışılan ve kullanılan ekipmanların ve cihazların temizliği, temizliği yapmakla sorumlu olan veya o cihazı/ekipmanı kullanmakla sorumlu olan kişi tarafından yapılmalıdır.
20- Staj esnasında giyilen kıyafetler, kullanılan aksesuarlar cihazların çalışan kısımlarına girecek, cihazlara/ekipmanlara veya çalışma alanında bulunan herhangi bir eşyaya takılacak şekilde olmamalıdır. (Anahtar, şapka, kolye, bileklik vb. aksesuarlar ile uzun saçlar, bol elbiseler işyerinde risk arz etmektedir. Bu nedenle aksesuarlar kullanılmamalı saçlar ve elbiseler kazaya yol açmayacak şekilde derli toplu olmalıdır.)
21- Depo gibi malzemelerin konulduğu yerlere tek başına gidilmemeli, malzeme çıkış emri olmadan hiçbir malzeme ve araç gereç alınmamalıdır.
22- Kimyasal ve biyolojik atıklar kesinlikle ortalığa dökülüp saçılmamalıdır. Zehir, buhar ve gazlar kontrolsüz (koruyucu ekipman bulunmadan) solunmamalıdır. Böyle durumlarda yetkililere derhal haber verilmelidir.
23- Alev alıcı sıvı ve gazlara, ateş ve ısı kaynağı (çakmak, ateş, statik elektrik vb.) ile kesinlikle yaklaşılmamalıdır.
24- Yetki verilmeyen alanlarda herhangi bir malzemeye, kimyasallara ve cihazlara dokunmak yasaktır.
25- Çalışma alanlarında bir şey yiyip içmek yasaktır. (Ancak hijyen şartları sağlanıyorsa personelin yemek yediği yerler, yemekhane  v.b. alanlarda bir şeyler yenilebilir.)
26- Tüm güvenlik önlemleri alınmış olmasına rağmen olağandışı nedenlerle herhangi bir işin sonucu şüpheli görünüyor ise durum en yakın sorumluya bildirilmelidir.
27- Atölyede izlemek ve eğitim amacı ile bulunulduğu unutulmamalıdır. Bu alanlarda da izinsiz işlem yapılmamalı, ilgili birim sorumlusunun görevlendirmesi dışında çalışma yapılmamalıdır.
28- Stajyerler yangın söndürme cihazlarının ve acil çıkışların yerini öğrenmek zorundadırlar.
29- Acil çıkış kapılarını giriş çıkış için, sigara içmek için kullanmak yasaktır.
30- Staj esnasında Acil çıkış merdivenlerinde, kapılarının önünde ya da kaçış yollarında malzeme bulundurmak, yasaktır.
31- Lavabo ve tuvaletlerin temizliği yapılırken konulan uyarı levhaları dikkate alınmalı, yerler ıslakken ya da temizlik yapılırken o kısımdaki tuvaletler ve lavabolar kullanılmamalıdır.
32- Kimyasal maddeler ile ilgili iş ve işlemler yapılmamalıdır
33- İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu tarafından zaman zaman tarafınıza bildirilecek yazılı ve sözlü kurallara uyulmalı ve işveren tarafından planlanan süreli veya periyodik eğitimlere katılmak zorunludur.
34- İşyerinde staj yapan öğrenci kendi güvenliğini ve başkalarının güvenliğini tehlikeye sokmaktan kaçınmalıdır.
35- Çalışma alanı ve sağlık hizmeti ile ilgili gizlilik gerektiren konular, ile kişilere ait özel bilgileri başkaları ile paylaşmak yasaktır.
36- Çalışma alanlarına misafir ve buralarda çalışmayan kişilerin girmesine müsaade edilmeyerek, böyle durumlarda yetkililere hemen haber verilmelidir.
37- Birim sorumluları, usta öğreticiler, öğretmenler ve öğretim elemanlarının bilgisi, talimatı, gözetimi olmadan öğrenme ve merak giderme maksadıyla herhangi bir cihaz/makine kullanılmamalıdır. Gözetim dahilinde bu cihaz/makineler kullanılacaksa kesinlikle kullanma talimatına ve kullanma amacına uygun kullanılmalıdır.
38- Elektrik, ağ kabloları, kabin ve sigortalara dokunulmamalıdır.
39- Stajyerler birim sorumluları tarafından kendilerine verilen talimatları tarif edildiği şekilde yapmakla yükümlüdürler.
40- Çalışma ortamında tehlikeli durumlar tespit edilmesi halinde İş Sağlığı ve Güvenliği Birimine müracaat edilmelidir.
41- Staj alanlarında tebliğ edilen talimatlara uyulmalıdır.
42- Acil durum planlarından haberdar olunmalı ve tatbikatlara katılım sağlanmalıdır.
43- Yasaklanan yerlerde kesinlikle sigara içilmemelidir.
44- Kesici-delici ekipman/aletler gelişigüzel ortalıkta bulundurulmamalıdır.
45- Kazaya sebep olacak şekilde malzeme istiflenmemelidir.
46- İşyeri alanlarına gelişigüzel araç park edilmemeli ve işyeri sınırları içerisinde bulunan azami hız tabelalarına kesinlikle uyulmalıdır.
47- Ekranlı araçlarda çalışmalarda ara dinlenme, göz mesafesi gibi talimatlara uyulmalıdır.
48- Çalışma ortamı tertip düzenine azami özen gösterilmelidir.
49- Arızalı olduğu tespit edilmiş olan makine/cihaz/ekipmanları merak giderme maksadı için bile olsa kesinlikle kullanılmamalıdır.
50- Hiçbir alet/ malzeme /el aleti amacı dışında kullanılmamalıdır.
51- El hijyenine azami özen gösterilmeli ve bu konuda verilen talimatlara eksiksiz uyulmalıdır.
52- İşyeri hijyen kurallarına uyulmalıdır.
53- İşyeri atık yönetim planına uyulmalı, Atık ayrımını hatasız yapılmalıdır.
54- Eller tiner, alkol gibi çözücü sıvılarla kesinlikle temizlenmemeli. Uygun temizleyici malzemeler kullanılmalıdır.
55- Resmi evraklar üzerinde oynama, karalama ve tahrifat yapmak yasaktır.
56- Görev tanımı dışında hiçbir iş/işlem yapılmamalı, görülen eksiklikler direkt olarak amire yazılı olarak bildirilmelidir.
57- Stajyerler kendilerine verilen resmi belge, araç gereç ve malzemeleri yetki verilen mahaller dışına çıkarmamalıdır.
58- Stajyerler iş kazası geçirmeleri, kan ve vücut sıvılarına maruz kalmaları durumunda vakit kaybetmeden İş Sağlığı ve Güvenliği Birimine başvurmakla yükümlüdürler.
59- Stajyerler kendi durumlarını, sağlıklarını tehlikeye düşüren mevcut riskleri tespit ettiklerinde staj yaptıkları birimin birim sorumlularını bilgilendirmekle yükümlüdürler.
60- Her ne ad ile olursa olsun, alan eğitimi, yüz yüze eğitim, beceri staj .v.b. görevler dolayısı ile İşyeri yerleşkelerinde bulunan öğrenci bu talimata ve sağlık çalışanlarının uyması gereken tüm talimat ve prosedürlere uymak zorundadır.
61- Kurumda staj yapılan süreçte bilgi güvenliği ve mahremiyeti açısından sosyal medya paylaşımları kesinlikle yapılmamalıdır.
62- Stajyer öğrenci eğer iş kazası geçirecek olursa derhal İl Müdürlüğüne, Başhekimliğe ve staj yapmak için gönderen okula haber verilir. İş Kazası ve Meslek Hastalıkları Bildirim talimatında belirtilen hususlar doğrultusunda hareket etmek zorundadır.
63- Doğabilecek her türlü hukuki ve cezai sorumluluklar ile tazminatlar Stajyerin okuduğu okula, staj yapan öğrenci ve velisine ait olacaktır.

           İlgili personeller, bu talimatta yazılı olmasa dahi iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili olarak mevcut kanun ve ilgili yönetmeliklere göre hareket etmek zorundadır. Kanun ve yönetmelikler talimatların daima üstündedirler.

İşyeri tarafından tutanak halinde hazırlanan “ Stajyer Öğrencilerin İş Sağlığı ve Güvenliği Talimatı” nı okudum. Bir suretini aldım, diğer suretini de işyerine verdim. Tutanakta açıklanan kurallara uyacağımı beyan ve kabul ederim. İşbu tutanağı tam sıhhatte olarak, kendi rızamla (isteyerek ve bilerek) imzaladım.  
......../......./2021	














	
[bookmark: _GoBack]
ELEKTRONİK NÜSHA. BASILMIŞ HALİ KONTROLSÜZ KOPYADIR.
(İSG Yönetim Sistemi Klasöründe bulunan belge güncel ve kontrollü olup, baskı alınmış KONTROLSÜZ belgedir.)

image2.png




